Programme de cours

Microsoft Power Automate RPA Developer

Durée : | 5jours soit 35 heures Référence : PL-500TO0

2. Public visé :

Si vous étes un développeur désireux de fournir des solutions automatisées a votre organisation, cette certification pourrait vous
convenir parfaitement. Vous automatisez les taches chronophages et répétitives a I'aide de Microsoft Power Automate. Vous
examinez les exigences de la solution, créez la documentation des processus et concevez, développez, déployez, intégrez,
dépannez et évaluez les solutions. En collaboration avec les parties prenantes de |'entreprise, vous aidez a améliorer et a
automatiser les flux de travail de I'entreprise.

8 Pré-requis:

Pour suivre cette formation les apprenants doivent avoir de I'expérience avec JSON, les flux cloud et les services Azure,
I'intégration de solutions avec les services REST et SOAP, 'analyse de données a I'aide de Microsoft Excel, VBScript, Visual Basic
pour Applications (VBA), HTML, JavaScript, un ou plusieurs langages de programmation et le Suite d'outils Microsoft Power
Platform (Al Builder, Power Apps, Dataverse et Power Virtual Agents).

T Objectifs pédagogiques :

e Utiliser les fonctionnalités principales de la plate-forme Power Automate pour ordinateur de bureau et comprendre le
concept de flux et de console.

e Créer un flux a partir de zéro a I'aide du concepteur de flux et comprendre comment utiliser les actions et les variables.

¢ Configurer les propriétés de gestion des erreurs des actions individuelles et comprendre les fonctionnalités de test et de
débogage du concepteur de flux.

e Utiliser des sous-flux pour compartimenter et réutiliser des parties d'un flux et découvrir comment créer un nouveau flux
de bureau.

« Enregistrer les actions exécutées dans une application de bureau, effectuer un test du nouveau flux de bureau et créer
un flux de bureau avec des entrées prédéfinies.

¢ Découvrir comment créer un flux cloud qui lance le processus de facturation par la réception d'un e-mail et intégrer un
flux de bureau dans un flux cloud.

e Créer un nouveau modele d'lA pour le traitement des formulaires, entrainer le nouveau modeéle d'lA pour traiter les
formulaires de facture Contoso et intégrer le nouveau modéle d'lA dans un flux cloud existant.

e Intégrer un modele d'approbation basé sur Microsoft Teams et la logique conditionnelle associée dans un flux cloud
existant et intégrer les notifications d'approbation/de rejet basées sur Microsoft Outlook dans le processus de
facturation.

e Exécuter des scénarios de flux de bureau et de flux cloud en mode sans assistance, découvrir les meilleures pratiques et
la configuration des flux de postes de travail sans surveillance.

¢ Utiliser I'enregistreur pour générer des actions automatisant les taches locales basées sur |'interface utilisateur
Windows, configurer les propriétés de gestion des exceptions des actions individuelles, et créer des flux qui gérent des
fichiers et des dossiers.

© Compétences acquises a I'issue de la formation :

¢ Utiliser les fonctionnalités principales de la plate-forme Power Automate pour ordinateur de bureau et comprendre le
concept de flux et de console.

e Créer un flux a partir de zéro a I'aide du concepteur de flux et comprendre comment utiliser les actions et les variables.

e Configurer les propriétés de gestion des erreurs des actions individuelles et comprendre les fonctionnalités de test et de
débogage du concepteur de flux.

e Utiliser des sous-flux pour compartimenter et réutiliser des parties d'un flux et découvrir comment créer un nouveau flux
de bureau.

¢ Enregistrer les actions exécutées dans une application de bureau, effectuer un test du nouveau flux de bureau et créer
un flux de bureau avec des entrées prédéfinies.

e Découvrir comment créer un flux cloud qui lance le processus de facturation par la réception d'un e-mail et intégrer un
flux de bureau dans un flux cloud.

e Créer un nouveau modele d'lA pour le traitement des formulaires, entrainer le nouveau modeéle d'lA pour traiter les
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formulaires de facture Contoso et intégrer le nouveau modele d'IA dans un flux cloud existant.

e Intégrer un modele d'approbation basé sur Microsoft Teams et la logique conditionnelle associée dans un flux cloud
existant et intégrer les notifications d'approbation/de rejet basées sur Microsoft Outlook dans le processus de
facturation.

e Exécuter des scénarios de flux de bureau et de flux cloud en mode sans assistance, découvrir les meilleures pratiques et
la configuration des flux de postes de travail sans surveillance.

J  Modalités pédagogiques :

Session dispensée en présentiel ou téléprésentiel, selon la modalité inter-entreprises ou intra-entreprises sur mesure. La formation
est animée par un(e) formateur(trice) durant toute la durée de la session et présentant une suite de modules théoriques cl6turés
par des ateliers pratiques validant I'acquisition des connaissances. Les ateliers peuvent étre accompagnés de Quizz.
L'animateur(trice) présente la partie théorique a I'aide de support de présentation, d'animation réalisée sur un environnement de
démonstration. En présentiel comme en téléprésentiel, I'animateur(trice) accompagne les participants durant la réalisation des
ateliers.

Note relative au programme : Les ateliers, démonstrations, travaux pratiques et scénarios présentés dans ce programme sont
fournis a titre d'exemples illustratifs et ne sont pas exhaustifs. Afin de garantir une adéquation permanente avec les évolutions
technologiques, le contenu pédagogique ainsi que les environnements de travaux pratiques (TP) sont susceptibles d'étre adaptés,
ajustés ou mis a jour au cours du temps.

= Moyens et supports pédagogiques :
Cadre présentiel
Salles de formation équipées et accessibles aux personnes a mobilité réduite.
e Un poste de travail par participant
e  Un support de cours numérique ou papier (au choix)
e Un bloc-notes + stylo
e Vidéoprojection
e Connexion Internet
e Accés extranet pour partage de documents et émargement électronique
Cadre téléprésentiel
Session dispensée via notre solution iClassRoom s'appuyant sur Microsoft Teams.
e Un compte Office 365 par participant
e Un poste virtuel par participant
e Un support numérique (PDF ou Web)
e Accés extranet pour partage de documents et émargement électronique

al P Modalités d’évaluation et de suivi :

Avant

Afin de valider le choix d'un programme de formation, une évaluation des prérequis est réalisée a l'aide d'un questionnaire en
ligne ou lors d'un échange avec le formateur(trice), qui valide la base de connaissances nécessaires.

Les stagiaires disposent également, depuis leur extranet, d'un outil d'auto-positionnement leur permettant d'évaluer leur niveau
de maitrise des compétences visées par la formation. Cette auto-évaluation est réalisée avant le démarrage de la formation a
I'aide d'un curseur de positionnement allant du niveau le plus faible au niveau le plus élevé.

Pendant

Aprés chaque module théorique, un ou plusieurs ateliers pratiques permettent de valider progressivement |'acquisition des
connaissances. Un quiz peut accompagner les ateliers pratiques afin de mesurer la compréhension des notions abordées.

Aprés

A l'issue de la formation, les stagiaires réalisent une nouvelle auto-évaluation sur les mémes compétences que celles évaluées
avant la formation. Cette comparaison permet de mesurer leur perception de la progression réalisée et de visualiser les
compétences développées au cours de la formation.

Lorsque le programme de formation le prévoit, un examen de certification est organisé conformément aux modalités définies par
I'éditeur ou le centre de certification (TOSA, Pearson VUE, ENI, PeopleCert...).

HE Mi ft Siege social : PEARSON PUGIIOEI»
oo TOSA && : e R
B solutions Partner OS Agréé Mbe 308 46 rue André Vasseur31200 TOULOUSE N\Ue @

Tél: 0561 34 39 80 * SIRET :431 421 742 00096 ¢ APE :6202A AUTHORIZED

TEST CENTER




Programme de cours

Microsoft Power Automate RPA Developer

Le formateur réalise également une évaluation individuelle des compétences de chaque stagiaire sur I'ensemble des
compétences visées par la formation. Pour chacune d'elles, il indique si la compétence est :

e Acquise;
e  En cours d'acquisition ;
e Non acquise.

Lorsque la compétence est évaluée comme en cours d'acquisition ou non acquise, le formateur formule des observations
précisant les difficultés rencontrées ainsi que les actions ou recommandations permettant au stagiaire de poursuivre sa montée

en compétences.
Enfin

Un questionnaire de satisfaction permet au participant d'évaluer la qualité de la prestation de formation.

€@ Informations sur I'accessibilité :

Nos formations sont, dans la mesure du possible, congues pour étre accessibles a toutes et a tous. Afin de garantir les meilleures
conditions d'accueil et d'apprentissage pour les personnes en situation de handicap, nous vous invitons a contacter notre

référente handicap certifiée :
Céline SOLATGES — 05 61 34 39 80 — csolatges@iform.fr

Nous vous remercions de bien vouloir nous communiquer toute information utile a ce sujet en amont de la formation, afin de
mettre en place les adaptations nécessaires et d'assurer un accompagnement optimal.

Pour en savoir plus sur les dispositifs d'accompagnement existants, vous pouvez consulter les sites suivants :

e  AGEFIPH
e  FIPHFP
e MDPH de votre département

Description / Contenu

Module 1 : Vos premiers pas avec Power Automate :
* Présentation de Power Automate
*  Présentation de la console
e Présentation du concepteur de flux
e Créer un flux simple
*  Quizz

Atelier :
e Créer et exécuter un flux simple

Module 2 : Power Automate pour les bases du
développement de bureau :

* Introduction a Power Automate

e Créer un flux dans le concepteur de flux

» Créer des conditions et des boucles

» Utilisation de sous flux

*  Flux de teste et de débogage

*  Gérer les éléments et les images de l'interface

utilisateur
» Déployer la gestion des exceptions
e Quizz

Module 3 : Créez votre premier flux Power Automate pour
ordinateur de bureau :
e Configurez I'environnement

» Explorer Power Automate pour ordinateur de
bureau

* Enregistrer Power Automate pour les actions de
bureau

* Modifier et tester les actions enregistrées

e Quizz

Module 4 : Définir les parameétres d'entrée et de sortie dans
Power Automate :
«  Configurer dans Power Automate
»  Définir une variable d'entrée
»  Définir une variable de sortie
* Ajouter des éléments d'interface utilisateur et tester
e Quizz

Module 5 : Intégrer les flux de bureau avec le connecteur
Outlook dans Power Automate pour bureau :
*  Processus de configuration dans Power Automate
e Créer un flux Cloud déclenché dans Outlook
+ Tester votre nouveau flux
e Quizz

Module 6 : Connecter un flux cloud a des flux de bureau
dans Power Automate pour bureau :

HE Mi ft Siege social : PEARSON PUGIIOEI»
tioms 7 gty ; e B4
¥ solutions Partner TOSA Agréé Mbe 308 46 rue André Vasseur31200 TOULOUSE ANT= &

Tél: 0561 34 39 80 * SIRET :431 421 742 00096 ¢ APE :6202A AUTHORIZED

TEST CENTER


https://www.fiphfp.fr/
https://www.agefiph.fr/

Programme de cours

Microsoft Power Automate RPA Developer

» Configuration dans Power Automate pour ordinateur »  Créer, modifier et utiliser des variables
e Créer un nouveau flux cloud « Types de données avancées
e Connectez vos flux cloud et desktop * Variables d'entrée et de sortie
» Testez votre nouvelle connexion *  Manipulation de variables
e Quizz * Variables sensibles
e Quizz
Module 7 : Utiliser Al Builder pour traiter les formulaires de Atelier :
facturation dans Power Automate : e Créer, accéder et manipuler des variables

* Configuration de la solution dans Power Automate
e Créer un flux de traitement de formulaire

»  Ajouter des champs et des collections de documents Module 12 : Automatisez les taches répétitives a l'aide de

boucles dans Power Automate pour ordinateur :

e Analyser et entrainer modele Introduct bouc]
¢ Introduction aux boucles

* Intégrer le modeéle dans un flux cloud .
* Actions en boucle

*  Quizz
* Actions en boucle simples
*  Pour chaque action de boucle
Module 8 : Utiliser le connecteur Teams dans Power * Actions de condition de boucle
Automate : e Quizz

» Travailler a partir d'une solution existante dans

Power Automate Atelier :
«  Créer une solution d'approbation * Boucles
* Intégration a un flux de bureau existant
*  Etablir une communication avec Outlook Module 13 : Ajuster le comportement des processus a I'aide
*  Tester et exécuter un flux d'actions conditionnelles avec Power Automate pour
© Quizz ordinateur :

* Introduction aux actions conditionnelles

) * Actions conditionnelles
Module 9 : Exécuter un flux Power Automate pour poste de

travail en mode sans assistance :
*  Configurer un flux de bureau sans surveillance

e Legroupe d'actions Sl
* Le groupe d'actions Changer

e Créer un nouveau flux cloud qui appelle un flux © Quiz
existant en mode sans surveillance Atelier :
+  Effectuer un essai «  Sigroupe d'actions
e Les meilleures pratiques
e Quizz
Module 14 : Configurer le contrdle de flux dans Power
Automate pour ordinateur :
Module 10 : Optimisez votre processus métier avec Process « Actions de contréle de flux
Advisor : e Quizz

*  Familiarisez-vous avec le conseiller en processus
» Créez votre premier enregistrement

«  Modifier les enregistrements et les actions de Module 15 : Générer Power Automate pour les flux de

bureau en enregistrant :

groupe
« Analyser les enregistrements et interpréter les * Présentation de Power Automate pour enregistreur
résultats de bureau
« Recommandations d'automatisation e Créer des flux de bureau a l'aide de I'enregistreur
*  Quizz

e Quizz

Ateliers :
Module 11 : Gérer les variables dans Power Automate pour *  Utiliser I'enregistreur pour automatiser les
ordinateur : applications Web

e Présentation des variables
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« Utiliser I'enregistreur pour automatiser les
applications de bureau

Module 16 : Configurer la gestion des exceptions et des
erreurs dans Power Automate pour ordinateur :

* Gestion des exceptions

e Quizz

Ateliers :
* Gestion des exceptions

Module 17 : Controler la gestion des fichiers et des dossiers
dans Power Automate pour ordinateur :

» Action de dossier et actions de fichier

*  Quizz

Atelier :
«  Créer une copie de sauvegarde du dossier du bureau

Module 18 : Automatisation Web dans Power Automate
pour ordinateur :

*  Présentation de I'automatisation Web

e Llancer, fermer et gérer les navigateurs

*  Gérer les pages Web et les formulaires

* Extraire des données de pages Web

*  Acces Web direct et scripts

¢ Quizz

Atelier :
* Extraire les stocks de MSN

Module 19 : Utiliser Power Automate pour ordinateur de
bureau pour interagir avec les fenétres et les applications :
«  Eléments de l'interface utilisateur
* Gestion des fenétres et interaction des éléments
*  Quizz

Module 20 : Automatisation Excel dans Power Automate
pour ordinateur :

* Lancer, enregistrer et fermer un fichier Excel

* Lire a partir d'un document Excel

+  Ecrire dans une feuille de calcul Excel

e Actions et fonctionnalités supplémentaires

*  Gérer les feuilles de calcul

Module 21 : Automatisation de la gestion des e-mails dans
Power Automate pour ordinateur :

*  Présentation de I'automatisation des e-mails

e Automatisez les services de messagerie Web

* Automatiser Outlook

*  Automatiser les serveurs Exchange

e Quizz

Atelier :
*  Confirmer la soumission des tickets de support

Module 22 : Automatisez les actions du systéme, du poste
de travail et des services dans Power Automate pour poste
de travail :

* Actions systeme et poste de travail

* Actions de services

*  Quizz

Module 23 : Communiquer a I'aide de boites de message
dans Power Automate pour les flux de bureau :

e Actions de la boite de message

e Quizz

Atelier :
« Utiliser des boites de message pour communiquer

Module 24 : Manipulation de texte dans Power Automate
pour ordinateur :

e Actions de traitement de texte

* Actions de date et heure

e Quizz

Atelier :
* Actions de texte

Module 25 : Simulez les actions de la souris et du clavier a
I'aide de Power Automate pour ordinateur :

* Actions de la souris et du clavier

e Quizz

Atelier :
e Simuler les actions de la souris et du clavier

Module 26 : Combinez les flux de bureau et de cloud Power
Automate :

*  Quizz ) . ]
*  Exécuter un flux de bureau Power Automate a partir
Atelier : d'un flux cloud
e Organiser les données dans une feuille de calcul *  Quizz
Atelier :
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e Créer un flux cloud qui appelle un flux bureau Power
Automate

Module 27 : Gestion de la base de données dans Power
Automate pour ordinateur :

e Actions de base de données

e Quizz

Module 28 : Gestion d'Active Directory dans Power
Automate pour poste de travail :

e Actions Active Directory

*  Quizz

Atelier :
e Créer un nouvel utilisateur Active Directory

Module 29 : Création de scripts dans Power Automate pour
ordinateur :

e Actions de script

e Quizz

Ateliers :
e Calculer modulo avec VBScript
«  Utiliser JavaScript pour trouver le dernier jour du
mois en cours

Module 30 : Technologies OCR dans Power Automate pour
ordinateur de bureau :

*  Présentation des technologies OCR

* Actions de ROC

*  Quizz

Atelier :
e Extraire des données d'images

Module 31 : Premiers pas avec les connecteurs
personnalisés dans Power Automate :
* Démo de I'expérience du portail des créateurs
*  Explorer les options de configuration de connecteur
personnalisé
«  Utiliser un connecteur personnalisé
e Quizz

Ateliers :
e Créer un nouveau connecteur dans une solution
»  Utiliser un connecteur de Power Automate

Module 32 : Configurer des connecteurs personnalisés avec
des API authentifiées dans Power Automate :
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* Options d'authentification

» Utiliser les APl avec Azure AD

»  Configurer I'authentification Azure Active Directory
» Partagez et déplacez-vous entre les environnements
*  Quizz

Atelier :
« Utiliser I'API graphique a partir d'un connecteur
personnalisé

Module 33 : Introduction a la sécurité et a la gouvernance
de Microsoft Power Platform :
* Identifier les environnements Microsoft Power
Platform
» Politiques de prévention de la perte de données
»  Kit de démarrage du centre d'excellence Microsoft
Power Platform
*  Quizz

Atelier :
* Créer un environnement Power Platform
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